
 
ค ำสั่งองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองใหญ่ 

ที่   62  /256๕ 
เรื่อง  กำรแบ่งมอบหมำยอ ำนำจหน้ำที่ให้กับพนักงำนเจ้ำหน้ำที่  สังกัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองใหญ่ 

............................................................................................................................ ............................................. 
 เพ่ือให้กำรบริหำรรำชกำรเกิดประสิทธิภำพ จึงแบ่งมอบหมำยอ ำนำจหน้ำที่ตำมมำตรฐำน
ก ำหนดต ำแหน่ง ลักษณะงำนที่ปฏิบัติ และงำนอ่ืนทีไ่ด้รับมอบหมำย ให้กับพนักงำนเจ้ำหน้ำที่สังกัดองค์กำร
บริหำรส่วนต ำบลหนองใหญ่  อ ำเภอศรีสมเด็จ  จังหวัดร้อยเอ็ด  ส ำหรับกำรปฏิบัติรำชกำร 

ประกาศคณะกรรมการกลางพนักงานส่วนต าบลจังหวัดร้อยเอ็ด เรื่อง หลักเกณฑ์และเงื่อนไข
เกี่ยวกับการบริหารงานขององค์การบริหารส่วนต าบล แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๔๓) พ.ศ.๒๕๖๓ ลงวันที่ ๑๕ 
ธันวาคม ๒๕๖๓ ประกอบกับมติที่ประชุมคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลจังหวัดร้อยเอ็ด มีมติเห็นชอบให้
องค์การบริหารส่วนต าบลหนองใหญ่ ปรับปรุงโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการขององค์การบริหารส่วนต าบล 
ตามมติที่ประชุมครั้งที่ ๕/๒๕๖๔ เมื่อวันที่ ๒๕ พฤษภาคม ๒๕๖๔ องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองใหญ่    จึง
แบ่งมอบหมำยอ ำนำจหน้ำที่ให้กับพนักงำนเจ้ำหน้ำที่  ส ำหรับกำรปฏิบัติรำชกำร  ดังนี้ 

  ชื่อว่าที่ร้อยตรีเกษม  สมภักดี  ต ำแหน่งปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองใหญ่  ประเภท
บริหำรท้องถิ่น  ระดับกลำง  เลขที่ต ำแหน่ง 47-3-00-1101-001 
  ภำยใต้บังคับกฎหมำยว่ำด้วยสภำต ำบลและองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล  ให้ปลัดองค์กำร
บริหำรส่วนต ำบล  มีอ ำนำจหน้ำที่  ดังนี้ 
   1.  รับผิดชอบควบคุมกำรปฏิบัติรำชกำรประจ ำในองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล  ก ำหนด
แนวทำงและแผนกำรปฏิบัติรำชกำรประจ ำปีของส่วนรำชกำรในองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล  ให้เป็นไปตำม
นโยบำยของนำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล  รวมทั้งก ำกับ  เร่งรัด  ติดตำมและประเมินผลกำรปฏิบัติรำชกำร
ของส่วนรำชกำรในองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
   2.  เป็นผู้ปกครองบังคับบัญชำพนักงำนส่วนต ำบลและลูกจ้ำงขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบล
รองจำกนำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล  ในกำรปฏิบัติรำชกำรของปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล  จะให้มีรอง
ปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเป็นผู้ช่วยสั่งและปฏิบัติรำชกำรด้วยก็ได้  ในกรณีที่มีรองปลัดองค์กำรบริหำรส่วน
ต ำบล  ให้รองปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเป็นผู้บังคับบัญชำและรับผิดชอบในกำรปฏิบัติรำชกำรรองจำก
ปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล  ให้รองปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล  มีอ ำนำจหน้ำที่ตำมที่ปลัดองค์กำร
บริหำรส่วนต ำบลมอบหมำย 
  3.  ก ำหนดส่วนรำชกำรในบังคับบัญชำ  (ส ำนักงำน/กอง)  ดังนี้ 
  1.  ส ำนักปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองใหญ่ 
  2.  กองคลัง  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองใหญ่ 
  3.  กองช่ำง  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองใหญ่ 
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  2/4.  กองกำรศึกษำ...   

4.  กองกำรศึกษำ  ศำสนำ  และวัฒนธรรม  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองใหญ่ 
  5.  กองสวัสดิกำรสังคม  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองใหญ่   
  ๖.  หน่วยตรวจสอบภำยใน องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองใหญ่ 
  ชื่อนางสาวศุภนุช  พรมมงคล  ต ำแหน่งรองปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล  ประเภท   
บริหำรท้องถิ่น  ระดับต้น  เลขท่ีต ำแหน่ง  47-3-00-1101-002  มีอ ำนำจหน้ำที่ตำมที่ปลัดองค์กำรบริหำร
ส่วนต ำบลหนองใหญม่อบหมำย 
 
  1.  ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลหนองใหญ่   
  ชือ่นางนงลักษณ์  บุสดีวงค์  ต ำแหน่งหวัหน้ำส ำนักปลัด  ประเภทอ ำนวยกำรท้องถิ่น ระดับต้น  
เลขที่ต ำแหน่ง  47-3-01-2101-001 
  เป็นผู้ปกครองบังคับบัญชำพนักงำนส่วนต ำบลและลูกจ้ำง  และรับผิดชอบในกำรปฏิบัติ
รำชกำรของส ำนักงำนปลัด  ก ำหนดหน่วยงำนในบังคับบัญชำ  4  หน่วยงำน(ฝ่ำย/งำน)  ดังนี้ 

 
1. งานบริหารงานทั่วไป 

  -  กลุ่มงานบริหารงานบุคคล 
  ชื่อนางวนิดา  สาโรจน์  ต ำแหน่งนักทรัพยำกรบุคคล  ประเภทวิชำกำร  ระดับช ำนำญกำร  
เลขที่ต ำแหน่ง  47-3-01-3102-001 
   ปฏิบัติหน้ำที่  หัวหน้าฝ่าย/งาน  งำนบริหำรทั่วไป  เป็นผู้ปกครองบังคับบัญชำพนักงำนส่วน
ต ำบลและพนักงำนจ้ำง  และรับผิดชอบในกำรปฏิบัติรำชกำรในหน่วยงำนนี้ 

  ชื่อนางสาวพวงผกา  ลาศา  ต ำแหน่งคนงำนทั่วไป  ระดับพนักงำนจ้ำงทั่วไป    
ลักษณะงำน 

  -  งำนบริหำรงำนบุคคล  ของหน่วยงำนและองค์กร 
  -  งำนกำรมำปฏิบัติรำชกำร  กำรลำ  สรุปกำรมำปฏิบัติรำชกำรของพนักงำนเจ้ำที่  รวมถึง

บุคคลส ำหรับรับจ้ำงเหมำบริกำรของหน่วยงำนและองค์กร 
-  งำนเลือกตั้ง 
-  งำนทะเบียนข้อมูลด้ำนงำนบุคคลของหน่วยงำนและองค์กร 
-  งำนสวัสดิกำรค่ำรักษำพยำบำลของหน่วยงำนและองค์กร 
-  งำนอ่ืนๆ  ที่ได้รับมอบหมำย   
 
นางสาวพวงผกา  ลาศา  ต าแหน่งคนงานทั่วไป  ระดับพนักงำนจ้ำงทั่วไป  ช่วยเหลือ  

ฝ่ำย/งำน  งำนนโยบำยและแผน  ส ำหรับเรื่องกำรก ำกับดูแลพัสดุ  ทะเบียนคุมพัสดุ  กำรเบิกจ่ำยพัสดุ  
รำยงำนกำรใช้พัสดุ(วัสดุครุภัณฑ์)ของหน่วยงำน 
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 3/-  กลุ่มงำน... 
-  กลุ่มงานส านักงาน 
ชื่อนางร าไพ  จันทุดม  ต ำแหน่งนักจัดกำรงำนทั่วไป  ประเภทวิชำกำร  ระดับช ำนำญกำร  

เลขที่ต ำแหน่ง  47-3-01-3101-001 
ชื่อนางสาวปภาวรินทร์  โศษโฐ  ต ำแหน่งเจ้ำพนักงำนธุรกำร  ประเภททั่วไป  ระดับช ำนำญ

งำน  เลขที่ต ำแหน่ง  ๔๗-๓-๐๑-๔๑๐๑-๐๐๒ 
ชื่อนางสาวศรีอาภรณ์  อรรถประดิษฐ์  ต ำแหน่ง  คนงำนทั่วไป  ระดับ  พนักงำนจ้ำงทั่วไป  
ชื่อนางแดง  บุตรสาลี  ต ำแหน่ง  จ้ำงเหมำบริกำร  ช่วยเหลือปฏิบัติงำนงำนส ำนักงำน 
ชื่อนางทองเรียบ  วินปัตติ  ต ำแหน่ง  จ้ำงเหมำบริกำร  ช่วยเหลือปฏิบัติงำนงำนส ำนักงำน 
ลักษณะงำน 
-  งำนสำรบรรณ  งำนส ำนักงำน  ของหน่วยงำนและองค์กร 
-  งำนอ ำนวยกำร  ข้อมูลข่ำวสำร  และประชำสัมพันธ์ 
-  งำนประชุมของหน่วยงำนและองค์กร 
-  งำนสำรสนเทศและระบบคอมพิวเตอร์ 
-  งำนควบคุมภำยใน   
-  งำนอ่ืนๆ  ที่ได้รับมอบหมำย  

-  
- -  กลุ่มงานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม   

  ชื่อนายวังวารินทร์  แก้วเวียงกัน  ต ำแหน่ง  ผู้ช่วยเจ้ำพนักงำนธุรกำร  ระดับ พนักงำนจ้ำง
ตำมภำรกิจ 

  ลักษณะงำน 
  -  งำนสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม  หน้ำที่ 
  กองทุนหลักประกันสุขภำพฯ    
  สุขำภิบำลทั่วไป   
  สุขำภิบำลโรงงำน   
  สุขำภิบำลอำหำรและสถำนประกอบ     

   อำชีวอนำมัย    
   อนำมัยชุมชน   

  สำธำรณสุขมูลฐำน   
   สุขศึกษำ   
   ควบคุมมำตรฐำนอำหำรและน้ ำ     
   ป้องกันบ ำบัดฟืนฟูผู้เสพยำเสพติด   
   ระบำดวิทยำและเผ้ำระวังโรค   
   รักษำควำมสะอำด   
   ส่งเสริมและเผยแพร่   
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4/ก ำจัด… 
   ก ำจัดมูลฝอยและน้ ำเสีย   
   ส่งเสริมกำรท่องเที่ยว    
   บริกำรนักท่องเที่ยว   
   พัฒนำแหล่งท่องเที่ยว   
   -  งำนอ่ืนๆ  ที่ได้รับมอบหมำย 

 
-  กลุ่มงานปศุสัตว์และการเกษตร 
ชื่อนายวสันต์ อามัดสา  ต ำแหน่งผู้ช่วยเจ้ำพนักงำนกำรเกษตร  ระดับพนักงำนจ้ำงตำม

ภำรกิจ 
   ลักษณะงำน 
   -  งำนปศุสัตว์   

  -  งำนกำรเกษตร   
  -  งำนอ่ืนๆ  ที่ได้รับมอบหมำย  

  
๒.  งานยุทธศาสตร์และงบประมาณ   

  ชื่อนางสาวศุภกร  สาครเจริญ  ต ำแหน่ง  นักวิเครำะห์นโยบำยและแผน  ประเภทวิชำกำร  
ระดับช ำนำญกำร  เลขที่ต ำแหน่ง  47-3-01-3103-001 
  ปฏิบัติหน้ำที่  หัวหน้าฝ่าย/งาน  งำนนโยบำยและแผน  เป็นผู้ปกครองบังคับบัญชำพนักงำน
ส่วนต ำบลและลูกจ้ำง  และรับผิดชอบในกำรปฏิบัติรำชกำรในหน่วยงำนนี้   
   

-  กลุ่มงานนโยบายและแผน 
ชื่อนางสาวศุภกร  สาครเจริญ  ต ำแหน่ง  นักวิเครำะห์นโยบำยและแผน  ประเภทวิชำกำร  

ระดับช ำนำญกำร  เลขที่ต ำแหน่ง  47-3-01-3103-001 
ชื่อนางสาวปรียานุช บัวสิงห์  ต ำแหน่ง คนงำนทั่วไป   ระดับ พนักงำนจ้ำงทั่วไป 
ลักษณะงำน 
-  งำนควบคุม  ก ำกับดูแล  งำนนโยบำยขององค์กร  เช่น  งำนตรวจของหน่วยงำนและ

องค์กรของบุคคลภำยในหรือบุคคลภำยนอก   งำนก ำหนดตัวชี้วัด(นโยบำย)ขององค์กร 
-  งำนวิชำกำร 
-  งำนนโยบำยและแผน ข้อมูลต ำบล แผนพัฒนำต ำบล ของหน่วยงำนและองค์กร 

  -  งำนเลขำนุกำรนำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล   
  -  งำนอ่ืนๆ  ที่ได้รับมอบหมำย  
 

-  กลุ่มงานงบประมาณ   
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ชื่อนางสาวศุภกร  สาครเจริญ  ต ำแหน่ง  นักวิเครำะห์นโยบำยและแผน  ประเภทวิชำกำร  
ระดับช ำนำญกำร  เลขที่ต ำแหน่ง  47-3-01-3103-001 

 
5/-  ชื่อนำงสำว...   

ชื่อนางสาวปรียานุช บัวสิงห์  ต ำแหน่ง คนงำนทั่วไป   ระดับ พนักงำนจ้ำงทั่วไป 
ลักษณะงำน 
-  งำนขอ้บัญญัติงบประมำณรำยจ่ำย 
-  กำรโอนงบประมำณ 
-  กำรเบิกจ่ำย  จัดท ำฎีกำเบิกจ่ำย  กำรสรุปกำรเบิกจ่ำยงบประมำณของหน่วยงำนและ

องค์กร 
-  งำนอ่ืนๆ  ที่ได้รับมอบหมำย  
 
-  กลุ่มงานพัสดุ 
ชื่อนางสาวศุภกร  สาครเจริญ  ต ำแหน่ง  นักวิเครำะห์นโยบำยและแผน  ประเภทวิชำกำร  

ระดับช ำนำญกำร  เลขที่ต ำแหน่ง  47-3-01-3103-001 
ชื่อนางสาวปรียานุช บัวสิงห์  ต ำแหน่งคนงำนทั่วไป  ระดับ  พนักงำนจ้ำงทั่วไป 
ลักษณะงำน 
-  แผนกำรจัดหำพัสดุ 
-  งำนกำรจัดหำพัสดุ(กำรจัดซื้อจัดจ้ำง)ของหน่วยงำน 
-  กำรก ำกับดูแลพัสดุ  ทะเบียนคุมพัสดุ  กำรเบิกจ่ำยพัสดุ  รำยงำนกำรใช้พัสด(ุวัสดุ

ครุภัณฑ)์ของหน่วยงำน 
  -  หลักประกันงำนพัสดุ 
  -  งำนทะเบียนทรัพย์สินของหน่วยงำน 
  -  กำรตรวจสอบพัสดุประจ ำปี 

-  งำนอ่ืนๆ  ที่ได้รับมอบหมำย  นางสาวพวงผกา ลาศา  ต ำแหน่งคนงำนทั่วไป  ระดับ
พนักงำนจ้ำงทั่วไป  ช่วยเหลืองำนนโยบำยและแผน  ส ำหรับเรื่องกำรก ำกับดูแลพัสดุ  ทะเบียนคุมพัสดุ  กำร
เบิกจ่ำยพัสดุของของหน่วยงำน 

 
๓.  งานนิติการ   
ชื่อ                              ต ำแหน่ง                        ประเภท                ระดับ            

เลขที่ต ำแหน่ง                                          
ปฏิบัติหน้ำที่  หัวหน้าฝ่าย/งาน  งำนกฎหมำยและคดี  เป็นผู้ปกครองบังคับบัญชำพนักงำน

ส่วนต ำบลและลูกจ้ำง  และรับผิดชอบในกำรปฏิบัติรำชกำรในหน่วยงำนนี้ 
ชื่อนางสาวปภาวรินทร์  โศษโฐ  ต ำแหน่งเจ้ำพนักงำนธุรกำร  ประเภททั่วไป  ระดับช ำนำญ

งำน  เลขที่ต ำแหน่ง  ๔๗-๓-๐๑-๔๑๐๑-๐๐๒ 
ชื่อนางสาวศรีอาภรณ์  อรรถประดิษฐ์  ต ำแหน่งคนงำนทั่วไป  ระดับ  พนักงำนจ้ำงทั่วไป  
ลักษณะงำน 
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  -  งำนกฎหมำยและคดี 
  -  งำนสนับสนุนหน่วยงำนและหน่วยงำนอื่นๆ  ทำงระเบียบ  กฎหมำย 
  -  งำนร้องเรียนร้องทุกข์และอุทธรณ์ 
 

6/งำนข้อบัญญัติ.. 
  -  งำนข้อบัญญัติและระเบียบ  กฎหมำย 
  -  งำนกิจกำรสภำ 

-  งำนอ่ืนๆ  ทีไ่ด้รับมอบหมำย 
 

๔.  งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  
ชื่อ                       ต ำแหน่ง                       ประเภท                    ระดับ           

เลขที่ต ำแหน่ง                                        
ปฏิบัติหน้ำที่  หัวหน้าฝ่าย/งาน  งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย   เป็นผู้ปกครอง

บังคับบัญชำพนักงำนส่วนต ำบลและลูกจ้ำง  และรับผิดชอบในกำรปฏิบัติรำชกำรในหน่วยงำนนี้ 
ชื่อนายนพพล  คชพงษ ์ ต ำแหน่งผู้ช่วยเจ้ำพนักงำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย    

ระดับ  พนักงำนจ้ำงตำมภำรกิจ 
ชื่อนายเฉลิมพล  อุ่นเจริญ  ต าแหน่งเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย  ระดับพนักงานจ้าง

ทั่วไป 
ชื่อนายฟ้าคะนอง  อามัสสา  ต ำแหน่งพนักงำนขับรถ  ระดับ  พนักงำนจ้ำงทั่วไป 
ชื่อนายทองมา  สิงกันยา  ต ำแหน่งนักกำรภำรโรง  ระดับ  พนักงำนจ้ำงทั่วไป  
ลักษณะงำน 

  -  งำนอ ำนวยกำรกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย 
  -  งำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย 
  -  งำนฟ้ืนฟู 
  -  งำนยำเสพติด 
  -  งำนป้องกันอุบัติเหตุ 
  -  งำนอ่ืนที่ได้รับมอบหมำย    

-  งานก ากับดูแลศูนย์ปฏิบัติการแพทย์ฉุกเฉินเบื้องต้น  24  ชั่วโมง 
ศูนยป์ฏิบัติการแพทย์ฉุกเฉินเบื้องต้น  24  ชั่วโมง 
1.  ชื่อนายสงวน  แก้วสวนจิก  หัวหน้าชุดศูนย์ปฏิบัติการแพทย์ฉุกเฉินเบื้องต้น  24  

ชั่วโมง  ระดับจ้ำงเหมำบริกำร  ช่วยเหลือปฏิบัติงำน  งำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย 
2.  ชื่อนายไกรสร  หอมกลิ่น  หัวหน้าชุดศูนย์ปฏิบัติการแพทย์ฉุกเฉินเบื้องต้น  24  

ชั่วโมง  ระดับจ้ำงเหมำบริกำร  ช่วยเหลือปฏิบัติงำน  งำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย  
  3.  ชื่อนายภานุเดช  วิลัยพิศ  รองหัวหน้าชุดศูนย์ปฏิบัติการแพทย์ฉุกเฉินเบื้องต้น  24  
ชั่วโมง  ระดับจ้ำงเหมำบริกำร  ช่วยเหลือปฏิบัติงำน  งำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย 
  4.  ชื่อนายสีจันทร์  จันทะเกตุ  ระดับจ้ำงเหมำบริกำร  ช่วยเหลือปฏิบัติงำน  งำนป้องกัน
และบรรเทำสำธำรณภัย 
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  5. ชื่อนายไชย  พันธเสริม  ระดับจ้ำงเหมำบริกำร  ช่วยเหลือปฏิบัติงำน  งำนป้องกันและ
บรรเทำสำธำรณภัย 
 
 

7/6.ชื่อนำย 
  6.  ชื่อนายชาญยุทธ  นวลนุกูล  ระดับจ้ำงเหมำบริกำร  ช่วยเหลือปฏิบัติงำน  งำนป้องกัน
และบรรเทำสำธำรณภัย 
  7.  ชื่อนายประเพียร พูนสูงเนิน  ระดับจ้ำงเหมำบริกำร  ช่วยเหลือปฏิบัติงำน  งำนป้องกัน
และบรรเทำสำธำรณภัย 
  8.  ชื่อนายไกรสร  วิฉันเภท  ระดับจ้ำงเหมำบริกำร  ช่วยเหลือปฏิบัติงำน  งำนป้องกันและ
บรรเทำสำธำรณภัย 
   
  2.  กองคลัง  องค์การบริหารส่วนต าบลหนองใหญ่   
  ชื่อนางอัญชนา  บังจันทร์  ต ำแหน่งผู้อ ำนวยกำรกองคลัง  ประเภทอ ำนวยกำรท้องถิ่น  
ระดับต้น  เลขที่ต ำแหน่ง  47-3-04-2102-001 
  เป็นผู้ปกครองบังคับบัญชำพนักงำนส่วนต ำบลและลูกจ้ำง  และรับผิดชอบในกำรปฏิบัติ
รำชกำรของกองคลัง  ก ำหนดหน่วยงำนในบังคับบัญชำ  ๔  หน่วยงำน(ฝ่ำย/งำน)  ดังนี้ 

 
1.  งานการเงินและบัญชี 
ชื่อ                      ต ำแหน่งนักวิชำกำรเงินและบัญชี  ประเภทวิชำกำร  ระดับช ำนำญกำร  

เลขที่ต ำแหน่ง  47-3-04-3202-001 
ปฏิบัติหน้ำที่  หัวหน้าฝ่าย/งาน  งำนบัญชี  เป็นผู้ปกครองบังคับบัญชำพนักงำนส่วนต ำบล

และลูกจ้ำง  และรับผิดชอบในกำรปฏิบัติรำชกำรในหน่วยงำนนี้ 
 
-   กลุ่มงานส านักงาน 
ชื่อ                    ต ำแหน่งนักวิชำกำรเงินและบัญชี  ประเภทวิชำกำร  ระดับช ำนำญกำร  

เลขที่ต ำแหน่ง  47-3-04-3202-001 
ชื่อนางวิลัยวรรณ์  แก้วหานาม  ต ำแหน่งผู้ช่วยเจ้ำพนักงำนกำรเงินและบัญชี  ระดับ

พนักงำนจ้ำงตำมภำรกิจ 
ชื่อ นางสาวยุภาพร รักสวนจิก ต ำแหน่งพนักงำนจ้ำงเหมำบริกำร  
ลักษณะงำน 

  -  งำนสำรบรรณ  งำนส ำนักงำน  งำนบุคคล  ของหน่วยงำน 
-  งำนกำรมำปฏิบัติรำชกำร  กำรลำของพนักงำนเจ้ำเจ้ำที่  รวมถึงบุคคลส ำหรับรับจ้ำงเหมำ

บริกำรของหน่วยงำน 
-  งำนอ ำนวยกำร  ข้อมูลข่ำวสำรและประชำสัมพันธ์  ของหน่วยงำน 

  -  งำนอ่ืนที่ได้รับมอบหมำย 
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-   กลุ่มงานบัญชี 
ชื่อนางสาวเกษร  โพธิกะ  ต ำแหน่งนักวิชำกำรเงินและบัญชี  ประเภทวิชำกำร  ระดับ

ช ำนำญกำร  เลขที่ต ำแหน่ง  47-3-04-3202-001 
/ชื่อนำงวิลัยวรรณ์... 

ชื่อนางวิลัยวรรณ์  แก้วหานาม  ต ำแหน่งผู้ช่วยเจ้ำพนักงำนกำรเงินและบัญชี  ระดับ
พนักงำนจ้ำงตำมภำรกิจ 

ชื่อ นางสาวยุภาพร รักสวนจิก ต ำแหน่ง พนักงำนจ้ำงเหมำบริกำร 
ลักษณะงำน 

  -  งำนกำรบัญชี   
-  งำนงบกำรเงินและงบทดลอง 
-  สรุปงบกำรเงินและงบทดลอง 
-  งำนแสดงฐำนะทำงกำรเงิน   

  -  งำนอ่ืนที่ได้รับมอบหมำย   
 

- กลุ่มงานการเงิน   
  ชื่อ                           ต ำแหน่ง                   ประเภท               ระดับ                  

เลขที่ต ำแหน่ง                                   
  ปฏิบัติหน้ำที่  หัวหน้าฝ่าย/งาน  งำนกำรเงิน    เป็นผู้ปกครองบังคับบัญชำพนักงำนส่วน

ต ำบลและลูกจ้ำง  และรับผิดชอบในกำรปฏิบัติรำชกำรในหน่วยงำนนี้ 
  ชื่อนางสาวเกษร  โพธิกะ  ต ำแหน่งนักวิชำกำรเงินและบัญชี  ประเภทวิชำกำร  ระดับ

ช ำนำญกำร  เลขที่ต ำแหน่ง  ๔๗-๓-๐๔-๓๒๐๒-๐๐๑ 
ชื่อนางวิลัยวรรณ์ แก้วหานาม  ต ำแหน่ง ผช.จพง.กำรเงินและบัญชี พนักงำนจ้ำงตำมภำรกิจ 
ชื่อ นางสาวยุภาพร รักสวนจิก ต ำแหน่ง พนักงำนจ้ำงเหมำบริกำร 
ลักษณะงำน 
-  งำนนโยบำยและแผน ข้อมูลต ำบล  แผนพัฒนำต ำบลของหน่วยงำน 

   -  งำนงบประมำณ  จัดท ำข้อบัญญัติงบประมำณรำยจ่ำย  กำรโอนงบประมำณ  กำรเบิกจ่ำย  
กำรสรุปกำรเบิกจ่ำยงบประมำณของหน่วยงำน 

-  งำนกำรเงิน  เงินคงเหลือประจ ำวัน 
  -  งำนเบิก-จ่ำยเงิน  งำนรับ-ส่งเงิน  งำนฝำกเงิน 
  -  จัดท ำฎีกำเบิกจ่ำยเงิน  งำนรวบรวมฎีกำ  และเช็คของหน่วยงำนและองค์กร   
  -  งำนเก็บรักษำเงิน   

  -  งำนอ่ืนที่ได้รับมอบหมำย   
 

๒.  งานพัฒนาและรายได้ 
  ชื่อ นางสาวจิตลัดดา  เวียงนนท์  ต ำแหน่งนักวิชำกำรจัดเก็บรำยได้  ประเภทวิชำกำร  
ระดับ  ช ำนำญกำร  เลขที่ต ำแหน่ง  47-3-04-420๓-001 
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  ปฏิบัติหน้ำที่  หัวหน้าฝ่าย/งาน  งำนพัฒนำและจัดเก็บรำยได้    เป็นผู้ปกครองบังคับบัญชำ
พนักงำนส่วนต ำบลและลูกจ้ำง  และรับผิดชอบในกำรปฏิบัติรำชกำรในหน่วยงำนนี้ 
  ชื่อ นางสาววิลัยพร  แก้วประสาน  ต ำแหน่งผู้ช่วยเจ้ำพนักงำนจัดเก็บรำยได้  ระดับ
พนักงำนจ้ำงตำมภำรกิจ 
 

/ลักษณะงำน... 
ลักษณะงำน 

  -  งำนภำษีอำกร  ค่ำธรรมเนียม  และค่ำเช่ำ  
  -  งำนควบคุม  เร่งรัด  และกำรจัดเก็บรำยได้   
  -  งำนควบคุมกิจกำรค้ำ  และค่ำปรับ  
  -  งำนแผนที่ภำษีและพัฒนำรำยได้   

-  งำนทะเบียนพำณิชย์ 
-  งำนอ่ืนที่ได้รับมอบหมำย   

   
๓.  งานพัสดุและทรัพย์สิน 

  ชื่อ นายสุชาติ บุญวิเศษ  ต ำแหน่งนักวิชำกำรพัสดุ  ประเภทวิชำกำร  ระดับ ช ำนำญกำร  
เลขที่ต ำแหน่ง  47-3-04-3204-001 
  ปฏิบัติหน้ำที่  หัวหน้าหน่วยฝ่าย/งาน  งำนทะเบียนทรัพย์สินและพัสดุ  เป็นผู้ปกครอง
บังคับบัญชำพนักงำนส่วนต ำบลและลูกจ้ำง  และรับผิดชอบในกำรปฏิบัติรำชกำรในหน่วยงำนนี้ 

  ชื่อ  นางอุไรวรรณ  ธรรมภิบาล  ต ำแหน่งผู้ช่วยเจ้ำหน้ำที่พัสดุ  ระดับ  พนักงำนจ้ำงตำม
ภำรกิจ 

ลักษณะงำน 
-  แผนกำรจัดหำพัสดุ 
-  งำนกำรจัดหำพัสดุ (กำรจัดซื้อจัดจ้ำง) ของหน่วยงำนและองค์กร 
-  กำรก ำกับดูแลพัสดุ  ทะเบียนคุมพัสดุ  กำรเบิกจ่ำยพัสดุ  รำยงำนกำรใช้พัสด(ุวัสดุ

ครุภัณฑ)์ของหน่วยงำนและองค์กร 
  -  หลักประกันงำนพัสดุ 
  -  งำนทะเบียนทรัพย์สินของหน่วยงำนและองค์กร 
  -  กำรตรวจสอบพัสดุประจ ำปี 
  -  งำนอ่ืนที่ได้รับมอบหมำย 
 
 3.  กองช่าง  องค์การบริหารส่วนต าบลหนองใหญ่   
 ชื่อนายธนวัฒน์ ศรีเสนพิลา  ต ำแหน่ง  ผู้อ ำนวยกำรกองช่ำง  ประเภทอ ำนวยกำรท้องถิ่น  
ระดับต้น  เลขที่ต ำแหน่ง 47-3-05-2103-001 



๑๐ 

 เป็นผู้ปกครองบังคับบัญชำพนักงำนส่วนต ำบลและลูกจ้ำง  และรับผิดชอบในกำรปฏิบัติ
รำชกำรของกองช่ำง  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองใหญ่  ก ำหนดส่วนรำชกำรในบังคับบัญชำ  ๓  หน่วยงำน
(ฝ่ำย/งำน)  ดังนี้  

๑.  งานควบคุมอาคาร   
ชื่อ                         ต ำแหน่ง                      ประเภท               ระดับ               

เลขที่ต ำแหน่ง     
/ปฏิบัติหน้ำที่...                                          

ปฏิบัติหน้ำที่  หัวหน้าฝ่าย/งาน  งานออกแบบและควบคุมอาคาร  เป็นผู้ปกครองบังคับ
บัญชำพนักงำนส่วนต ำบลและลูกจ้ำง  และรับผิดชอบในกำรปฏิบัติรำชกำรในหน่วยงำนนี้ 

 
-  กลุ่มงานส านักงาน 
ชื่อสิบเอกอภิชัย  มูลนิกร  ต ำแหน่งเจ้ำพนักงำนธุรกำร  ประเภททั่วไป  ระดับช ำนำญงำน  

เลขที่ต ำแหน่ง  ๔๗-๓-๐๕-๔๑๐๑-๐๐๑  
ชื่อนางสาวสุภา  ศิริเวช  ต ำแหน่งคนงำนทั่วไป  ระดับ  พนักงำนจ้ำงทั่วไป 
 
ลักษณะงำน 

  -  งำนส ำนักงำน  งำนสำรบรรณ  และงำนบุคคลของหน่วยงำน 
-  งำนกำรมำปฏิบัติรำชกำร  กำรลำของพนักงำนเจ้ำหน้ำที่  รวมถึงบุคคลส ำหรับรับจ้ำงเหมำ

บริกำรของหน่วยงำน 
-  งำนอ ำนวยกำร  ข้อมูลข่ำวสำรและประชำสัมพันธ์ของหน่วยงำน 

  -  งำนอ่ืนๆ  ที่ได้รับมอบหมำย   
  
 -  กลุ่มงานพัสดุ 

ชื่อสิบเอกอภิชัย  มูลนิกร  ต ำแหน่งเจ้ำพนักงำนธุรกำร  ประเภททั่วไป  ระดับช ำนำญงำน  
เลขที่ต ำแหน่ง  ๔๗-๓-๐๕-๔๑๐๑-๐๐๑  

ชื่อนางสาวสุภา  ศิริเวช  ต ำแหน่งคนงำนทั่วไป  ระดับ  พนักงำนจ้ำงทั่วไป 
 ลักษณะงำน 

-  แผนกำรจัดหำพัสดุของหน่วยงำน 
-  งำนกำรจัดหำพัสดุ(กำรจัดซื้อจัดจ้ำง)ของหน่วยงำน 
-  กำรก ำกับ  ดูแล  พัสดุ  ทะเบียนคุม  กำรเบิกจ่ำย  รำยงำนกำรใช้พัสดุ(วัสดุครุภัณฑ์)ของ

หน่วยงำน 
  -  หลักประกันงำนพัสดุของหน่วยงำน 
  -  งำนทะเบียนทรัพย์สินของหน่วยงำน 
  -  งำนอ่ืนๆ  ที่ได้รับมอบหมำย   
   



๑๑ 

-  กลุ่มงานงบประมาณ 
ชื่อสิบเอกอภิชัย  มูลนิกร  ต ำแหน่งเจ้ำพนักงำนธุรกำร  ประเภททั่วไป  ระดับช ำนำญงำน  

เลขที่ต ำแหน่ง  ๔๗-๓-๐๕-๔๑๐๑-๐๐๑  
ชื่อนางสาวสุภา  ศิริเวช  ต ำแหน่งคนงำนทั่วไป  ระดับ  พนักงำนจ้ำงทั่วไป 
ลักษณะงำน 
-  งำนนโยบำยและแผน  ข้อมูลต ำบล   แผนพัฒนำต ำบลของหน่วยงำน  
-  ข้อบัญญัติงบประมำณรำยจ่ำยของหน่วยงำน 

/-งำนงบประมำณ... 
-  งำนงบประมำณ  กำรโอนงบประมำณของหน่วยงำน 
-  กำรเบิกจ่ำย  จัดท ำฎีกำเบิกจ่ำย  กำรสรุปกำรเบิกจ่ำยงบประมำณของหน่วยงำน 
-  งำนอ่ืนๆ  ที่ได้รับมอบหมำย   
๒. งานแบบแผนและก่อสร้าง  
ชื่อนายเกษม  ศรีบุญโรจน์  ต ำแหน่งผู้ช่วยนำยช่ำงโยธำ  ระดับพนักงำนจ้ำงตำมภำรกิจ   
 ลักษณะงำน 
-  งำนสถำปัตยกรรมและมัณฑศิลป์   

  -  งำนวิศวกรรม   
  -  งำนประเมินรำคำ   
  -  งำนควบคุมกำรขุดดินและถมดิน  
  -  งำนบริกำรข้อมูล  งำนออกแบบและ งำนควบคุมอำคำร 
  -  งำนควบคุมกำรก่อสร้ำง 

 -  งำนก่อสร้ำงและบูรณะบ ำรุงรักษำถนน  รำงและร่องน้ ำ  สะพำน  เขื่อนทดน้ ำ  อำคำรและอ่ืนๆ 
-  งำนบ ำรุงรักษำเครื่องจักรกลและยำนพำหนะ 
 -  งำนอ่ืนๆ  ที่ได้รับมอบหมำย   
 
-  กลุ่มงานสาธารณูปโภค 
ชื่อนายแสวง  โยชนา  ต ำแหน่งผู้ช่วยนำยช่ำงไฟฟ้ำ  ระดับพนักงำนจ้ำงตำมภำรกิจ  
ชื่อนายภรากร  วงษาเวียง  ต ำแหน่งผู้ช่วยเจ้ำพนักงำนกำรประปำ  ระดับพนักงำนจ้ำงตำม

ภำรกิจ    
ลักษณะงำน 
-  งำนสำธำรณูปโภค 
-  งำนประปำ 
-  งำนไฟฟ้ำ 
-  งำนก่อสร้ำงและบูรณะบ ำรุงรักษำงำนประปำ  งำนไฟฟ้ำ 
-  งำนบ ำรุงรักษำเครื่องจักรกลและยำนพำหนะ 



๑๒ 

 -  งำนอ่ืนๆ  ที่ได้รับมอบหมำย   
 
๓.  งานผังเมือง   

 ชื่อ                                   ต ำแหน่ง                              ประเภท                       
ระดับ               เลขที่ต ำแหน่ง                                    

ชื่อนายเกษม  ศรีบุญโรจน์  ต ำแหน่ง ผู้ช่วยนำยช่ำงโยธำ ระดับ  พนักงำนจ้ำงตำมภำรกิจ 
ลักษณะงำน 

/-ลักษณะงำน... 
-  งำนวำงระบบผังเมือง   
 -  งำนระบบข้อมูลและแผนที่เส้นทำงคมนำคม   
 -  งำนอ่ืนที่ได้รับมอบหมำย 
4.  กองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม   องค์การบริหารส่วนต าบลหนองใหญ่ 

  ชื่อนางสาวนันท์ธิดา  โพธิ์ศรีขาม  ต ำแหน่งผู้อ ำนวยกำรกองกำรศึกษำ  ประเภทอ ำนวยกำร
ท้องถิ่น  ระดับต้น  เลขท่ีต ำแหน่ง  47-3-08-2107-001 
  เป็นผู้ปกครองบังคับบัญชำพนักงำนส่วนต ำบลและลูกจ้ำง  และรับผิดชอบในกำรปฏิบัติ
รำชกำรของกองกำรศึกษำ  ศำสนำ  และวัฒนธรรม  ก ำหนดหน่วยงำนในบังคับบัญชำ  2  หน่วยงำน  ดังนี ้
   

1.  งานบริหารการศึกษา   
  ชื่อนางสาวพรพรรณ  เอื้อกิจ  ต ำแหน่งนักวิชำกำรศึกษำ  ประเภทวิชำกำร  ระดับ 
ปฏิบัติกำร  เลขที่ต ำแหน่ง  47-3-08-3803-001 
 ปฏิบัติหน้ำที่  หัวหน้าฝ่าย/งาน  งำนบริหำรกำรศึกษำ  เป็นผู้ปกครองบังคับบัญชำพนักงำน
ส่วนต ำบลและลูกจ้ำง  และรับผิดชอบในกำรปฏิบัติรำชกำรในหน่วยงำนนี้ 

 -  กลุ่มงานส านักงาน 
ชื่อนางสาวพรพรรณ  เอื้อกิจ  ต ำแหน่งนักวิชำกำรศึกษำ  ประเภทวิชำกำร  ระดับ 

ปฏิบัติกำร  เลขที่ต ำแหน่ง  47-3-08-3803-001 
ชื่อนางสาวกัญญาภัทร  พิมพิมล  ต ำแหน่งผู้ช่วยเจ้ำพนักงำนธุรกำร  ระดับ  พนักงำนจ้ำง

ตำมภำรกิจ 
ลักษณะงำน 

  -  งำนส ำนักงำน  งำนสำรบรรณ  และงำนบุคคลของหน่วยงำน 
-  งำนกำรมำปฏิบัติรำชกำร  กำรลำของพนักงำนเจ้ำหน้ำที่  รวมถึงบุคคลส ำหรับรับจ้ำงเหมำ

บริกำรของหน่วยงำน 
-  งำนอ ำนวยกำร  ข้อมูลข่ำวสำรและประชำสัมพันธ์ของหน่วยงำน 

  -  งำนอ่ืนๆ  ที่ได้รับมอบหมำย   
 



๑๓ 

 -  กลุ่มงานพัสดุ 
ชื่อนางสาวพรพรรณ  เอื้อกิจ  ต ำแหน่งนักวิชำกำรศึกษำ  ประเภทวิชำกำร  ระดับ 

ปฏิบัติกำร  เลขที่ต ำแหน่ง  47-3-08-3803-001 
ชื่อนางสาวกัญญาภัทร  พิมพิมล  ต ำแหน่งผู้ช่วยเจ้ำพนักงำนธุรกำร  ระดับ  พนักงำนจ้ำง

ตำมภำรกิจ   
 ลักษณะงำน 

-  แผนกำรจัดหำพัสดุของหน่วยงำน 
-  งำนกำรจัดหำพัสดุ(กำรจัดซื้อจัดจ้ำง)ของหน่วยงำน 

/กำรก ำกับดูแล... 
-  กำรก ำกับดูแลพัสดุ  ทะเบียนคุมพัสดุ  กำรเบิกจ่ำยพัสดุ  รำยงำนกำรใช้พัสด(ุวัสดุ

ครุภัณฑ)์ของหน่วยงำน 
  -  หลักประกันงำนพัสดุของหน่วยงำน 
  -  งำนทะเบียนทรัพย์สินของหน่วยงำน 
  -  งำนอ่ืนๆ  ที่ได้รับมอบหมำย   
   

-  กลุ่มงานงบประมาณ 
ชื่อนางสาวพรพรรณ  เอื้อกิจ  ต ำแหน่งนักวิชำกำรศึกษำ  ประเภทวิชำกำร  ระดับ 

ปฏิบัติกำร  เลขที่ต ำแหน่ง  47-3-08-3803-001 
ชื่อนางสาวกัญญาภัทร  พิมพิมล  ต ำแหน่งผู้ช่วยเจ้ำพนักงำนธุรกำร  ระดับ  พนักงำนจ้ำง

ตำมภำรกิจ   
ลักษณะงำน 
 -  งำนนโยบำยและแผน  ข้อมูลต ำบล   แผนพัฒนำต ำบลของหน่วยงำน  
-  ข้อบัญญัติงบประมำณรำยจ่ำยของหน่วยงำน 
  งำนงบประมำณ  กำรโอนงบประมำณของหน่วยงำน 
  กำรเบิกจ่ำย  จัดท ำฎีกำเบิกจ่ำย  กำรสรุปกำรเบิกจ่ำยงบประมำณของหน่วยงำน 
-  งำนอ่ืนๆ  ที่ได้รับมอบหมำย   
 
-  กลุ่มงาน  ด้านงานการศึกษา   
ชื่อนางสาวพรพรรณ  เอื้อกิจ  ต ำแหน่งนักวิชำกำรศึกษำ  ประเภทวิชำกำร  ระดับ 

ปฏิบัติกำร  เลขที่ต ำแหน่ง  47-3-08-3803-001 
ชื่อนางสาวกัญญาภัทร  พิมพิมล  ต ำแหน่งผู้ช่วยเจ้ำพนักงำนธุรกำร  ระดับ  พนักงำนจ้ำง

ตำมภำรกิจ 
ลักษณะงำน 
-  งำนข้อมูล  วิชำกำร  กิจกรรมและส่งเสริมกำรศึกษำ  

  -  งำนติดตำมและประเมินผล   
-  งำนอ่ืนๆ  ที่ได้รับมอบหมำย   



๑๔ 

 -  งำนก ำกับดูแลศูนย์พัฒนำเด็กเล็ก  ดังนี้ 
 

  1.  ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กบ้านหนองใหญ่ 
  ชื่อนางสาวมัทยาภรณ์  มูลนิกร  ต ำแหน่ง  ครู  ระดับ  คศ.  ๒  เลขที่ต ำแหน่ง  ๔๗-๓-๐๘-
๖๖๐๐-๕๘๗ 

ปฏิบัติหน้ำที่  หัวหน้าหน่วยงาน  ศูนย์พัฒนำเด็กเล็กบ้ำนหนองใหญ่  เป็นผู้ปกครองบังคับ
บัญชำพนักงำนส่วนต ำบลและลูกจ้ำง  และรับผิดชอบในกำรปฏิบัติรำชกำรในหน่วยงำนนี้ 
  ชื่อนางวิไลวรรณ  สาไชยยันต์  ต ำแหน่ง  ผู้ดูแลเด็ก  ระดับ พนักงำนจ้ำงตำมภำรกิจ 

/ชื่อนำงสำวรัชดำภรณ์... 
ชื่อนางสาวรัชดาภรณ์  ชรากาหมุด  ต ำแหน่งผู้ดูแลเด็ก  ระดับ  พนักงำนจ้ำงทั่วไป 

  ลักษณะงำน 
-  งำนข้อมูล  วิชำกำร  กิจกรรมและส่งเสริมศูนย์พัฒนำเด็กเล็ก   

  -  งำนพัสดุ  ทะเบียนเบิกจ่ำยวัสดุครุภัณฑ์ระดับหน่วยงำน  
-  งำนติดตำมและประเมินผล   
-  งำนอ่ืนที่ได้รับมอบหมำย   

    
  2.  งานส่งเสริมการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
  ชื่อ                     ต ำแหน่ง                    ประเภท                ระดับ                  
เลขที่ต ำแหน่ง ๔๗-๓-๐๘-๓๘๐๓-๐๐๑ 

ปฏิบัติหน้ำที่  หัวหน้าฝ่าย/งาน  งำนส่งเสริมกำรศึกษำ  ศำสนำและวัฒนธรรม  เป็น
ผู้ปกครองบังคับบัญชำพนักงำนส่วนต ำบลและลูกจ้ำง  และรับผิดชอบในกำรปฏิบัติรำชกำรในหน่วยงำนนี้ 

ชื่อนางสาวพรพรรณ  เอื้อกิจ  ต ำแหน่งนักวิชำกำรศึกษำ  ประเภทวิชำกำร  ระดับ 
ปฏิบัติกำร  เลขที่ต ำแหน่ง  47-3-08-3803-001 

ชื่อนางสาวกัญญาภัทร  พิมพิมล  ต ำแหน่ง ผู้ช่วยเจ้ำพนักงำนธุรกำร ระดับ  พนักงำนจ้ำง
ตำมภำรกิจ ช่วยเหลือปฏิบัติงำน  งำนส่งเสริมกำรศึกษำ  ศำสนำ  วัฒนธรรม 

ลักษณะงำน 
-   งำนประเพณี  ศำสนำ  ศิลปะ วัฒนธรรม   
 -  งำนกีฬำ และนันทนำกำร   
 -  งำนติดตำมและประเมินผล   
-  งำนอ่ืนที่ได้รับมอบหมำย   

   

  5.  กองสวัสดิการสังคม  องค์การบริหารส่วนต าบลหนองใหญ่   
  ชื่อนายภัทรพงศ์  คู่กระสังข์  ต ำแหน่งผู้อ ำนวยกำรกองสวัสดิกำรสังคม  ประเภทอ ำนวยกำร
ท้องถิ่น  ระดับ  ต้น  เลขท่ีต ำแหน่ง  47-3-11-2105-001 



๑๕ 

  เป็นผู้ปกครองบังคับบัญชำพนักงำนส่วนต ำบลและลูกจ้ำง  และรับผิดชอบในกำรปฏิบัติ
รำชกำรของกองสวัสดิกำรสังคม  ก ำหนดส่วนรำชกำรในบังคับบัญชำ  ๓  หน่วยงำน  ดังนี้ 
   

๑.  งานส่งเสริมสวัสดิการสังคม 
 ชื่อนายสมหวัง  สีลาโส  ต ำแหน่งนักพัฒนำชุมชน  ประเภทวิชำกำร  ระดับ ปฏิบัติกำร  
เลขที่ต ำแหน่ง  47-3-11-3801-001  
  ปฏิบัติหน้ำที่  หัวหน้าฝ่าย/งาน  งำนสวัสดิกำรและพัฒนำชุมชน  เป็นผู้ปกครองบังคับ
บัญชำพนักงำนส่วนต ำบลและลูกจ้ำง  และรับผิดชอบในกำรปฏิบัติรำชกำรในหน่วยงำนนี้ 
 

 
/-กลุ่มงำนส ำนักงำน... 

-  กลุ่มงานส านักงาน 
ชื่อนายสมหวัง  สีลาโส  ต ำแหน่งนักพัฒนำชุมชน  ประเภทวิชำกำร  ระดับ ปฏิบัติกำร  

เลขที่ต ำแหน่ง  47-3-11-3801-001 
ชื่อนางสาวนุจรี  วรรณญาติ  ต ำแหน่งผู้ช่วยเจ้ำพนักงำนพัฒนำชุมชน  ระดับ  พนักงำนจ้ำง 

ตำมภำรกิจ 
ลักษณะงำน 

  -  งำนส ำนักงำน  งำนสำรบรรณ  และงำนบุคคลของหน่วยงำน 
-  งำนกำรมำปฏิบัติรำชกำร  กำรลำของพนักงำนเจ้ำหน้ำที่  รวมถึงบุคคลส ำหรับรับจ้ำงเหมำ

บริกำรของหน่วยงำน 
-  งำนอ ำนวยกำร  ข้อมูลข่ำวสำรและประชำสัมพันธ์ของหน่วยงำน 

  -  งำนอ่ืนๆ  ที่ได้รับมอบหมำย   
  
 -  กลุ่มงานพัสดุ 

ชื่อนายสมหวัง  สีลาโส  ต ำแหน่งนักพัฒนำชุมชน  ประเภทวิชำกำร  ระดับ ปฏิบัติกำร  
เลขที่ต ำแหน่ง  47-3-11-3801-001 

ชื่อนางสาวนุจรี  วรรณญาติ  ต ำแหน่งผู้ช่วยเจ้ำพนักงำนพัฒนำชุมชน  ระดับ  พนักงำนจ้ำง
ตำมภำรกิจ 
 ลักษณะงำน 

-  แผนกำรจัดหำพัสดุของหน่วยงำน 
-  งำนกำรจัดหำพัสดุ(กำรจัดซื้อจัดจ้ำง)ของหน่วยงำน 
-  กำรก ำกับ  ดูแล  พัสดุ  ทะเบียนคุม  กำรเบิกจ่ำย  รำยงำนกำรใช้พัสดุ(วัสดุครุภัณฑ์)ของ

หน่วยงำน 
  -  หลักประกันงำนพัสดุของหน่วยงำน 
  -  งำนทะเบียนทรัพย์สินของหน่วยงำน 
  -  งำนอ่ืนๆ  ที่ได้รับมอบหมำย   



๑๖ 

  -  กลุ่มงานงบประมาณ 
ชื่อนายสมหวัง  สีลาโส  ต ำแหน่งนักพัฒนำชุมชน  ประเภทวิชำกำร  ระดับ ปฏิบัติกำร  

เลขที่ต ำแหน่ง  47-3-11-3801-001 
ชื่อนางสาวนุจรี  วรรณญาติ  ต ำแหน่งผู้ช่วยเจ้ำพนักงำนพัฒนำชุมชน  ระดับ  พนักงำนจ้ำง

ตำมภำรกิจ 
ลักษณะงำน 
-  งำนนโยบำยและแผน  ข้อมูลต ำบล   แผนพัฒนำต ำบลของหน่วยงำน  
-  ข้อบัญญัติงบประมำณรำยจ่ำยของหน่วยงำน 
-  งำนงบประมำณ  กำรโอนงบประมำณของหน่วยงำน 
-  กำรเบิกจ่ำย  จัดท ำฎีกำเบิกจ่ำย  กำรสรุปกำรเบิกจ่ำยงบประมำณของหน่วยงำน 
-  งำนอ่ืนๆ  ที่ได้รับมอบหมำย   
 

16/กลุ่มงำน... 
 ๒.  งานสังคมสงเคราะห์   
 ชื่อนายสมหวัง  สีลาโส  ต ำแหน่งนักพัฒนำชุมชน  ประเภทวิชำกำร  ระดับ  ปฏิบัติกำร  
เลขที่ต ำแหน่ง  47-3-11-3801-001 
 ปฏิบัติหน้ำที่  หัวหน้าหน่วยงาน  งำนสวัสดิกำรและพัฒนำชุมชน  เป็นผู้ปกครองบังคับ
บัญชำพนักงำนส่วนต ำบลและลูกจ้ำง  และรับผิดชอบในกำรปฏิบัติรำชกำรในหน่วยงำนนี้ 
  ชื่อนางสาวนุจรี วรรณญาติ  ต ำแหน่งผู้ช่วยเจ้ำพนักงำนพัฒนำชุมชน  ระดับ  พนักงำนจ้ำง
ตำมภำรกิจ 
 ลักษณะงำน 

 -  งำนสงเครำะห์เด็ก  สตรี  คนชรำ  และผู้พิกำร   
 -  งำนส่งเสริมสุขภำพ   
 -  งำนข้อมูล   
-  งำนอ่ืนที่ได้รับมอบหมำย 
 
๓.  งานพัฒนาชุมชน   

 ชื่อนายสมหวัง  สีลาโส  ต ำแหน่งนักพัฒนำชุมชน  ระดับ  ปฏิบัติกำร  เลขที่ต ำแหน่ง 47-
3-11-3801-001  
 ปฏิบัติหน้ำที่  หัวหน้าฝ่าย/งาน  งำนสวัสดิกำรและพัฒนำชุมชน  เป็นผู้ปกครองบังคับบัญชำ
พนักงำนส่วนต ำบลและลูกจ้ำง  และรับผิดชอบในกำรปฏิบัติรำชกำรในหน่วยงำนนี้ 
  ชื่อนางสาวนุจรี  วรรณญาติ  ต ำแหน่งผู้ช่วยเจ้ำพนักงำนพัฒนำชุมชน  ระดับ  พนักงำนจ้ำง
ตำมภำรกิจ   
 ลักษณะงำน 
  -  งำนฝึกอบรมอำชีพ   



๑๗ 

 -  งำนพัฒนำศักยภำพกลุ่ม 
 -  งำนส่งเสริมกองทุนกลุ่มอำชีพด ำเนินกำร   
 -  งำนเศรษฐกิจชุมชน   
-  งำนอ่ืนที่ได้รับมอบหมำย   
 -  กลุ่มงานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน 
ชื่อนายสมหวัง  สีลาโส  ต ำแหน่งนักพัฒนำชุมชน  ประเภทวิชำกำร  ระดับ ปฏิบัติกำร  

เลขที่ต ำแหน่ง  47-3-11-3801-001 
ชื่อนางสาวนุจรี  วรรณญาติ  ต ำแหน่งผู้ช่วยเจ้ำพนักงำนพัฒนำชุมชน  ระดับ  พนักงำนจ้ำง

ตำมภำรกิจ 
ลักษณะงำน 
-  งำนสวัสดิกำรและพัฒนำชุมชน 
 -   งำนกิจกรรมพัฒนำเด็กและเยำวชน   

/-งำนศูนย์เยำวชน... 
-  งำนศูนย์เยำวชน 
 -   งำนพัฒนำชุมชน 
-  งำนอ่ืนที่ได้รับมอบหมำย   

 
  ๖. หน่วยตรวจสอบภายใน 
  ชื่อ                                                   ต ำแหน่ง นักวิชำกำรตรวจสอบภำยใน ระดับ
ปฏิบัติกำร/ช ำนำญกำร  เลขที่ต ำแหน่ง ๔๗-๓-๑๒-๓๒๐๕-๐๐๑  
  ปฏิบัติงำนตรวจสอบเพื่อป้องกันกำรรั่วไหลเสียหำยในกำรจ่ำยเงินและทรัพย์สินของทำง
รำชกำร กำรติดตำมและประเมินผลกำรปฏิบัติงำนในฐำนะที่เป็นเครื่องมือของผู้บริหำร ซึ่งมีลักษณะงำนที่
เกี่ยวกับกำรตรวจสอบกำรด ำเนินงำน กำรบริหำรจัดกำร กำรงบประมำณ กำรเงิน กำรบัญชี กำรพัสดุ ของ
หน่วยงำน ให้สอดคล้องกับแผนงำน โครงกำร และนโยบำยของส่วนรำชกำร ก ำหนดหลักเกณฑ์กำรประเมิน
ควำมเสี่ยง กำรประเมินประสิทธิภำพกำรควบคุมภำยในและเทคนิควิธีกำรตรวจสอบ เสนอแนะนโยบำยและ
แนวทำงกำรตรวจสอบ มำตรกำรกำรควบคุมภำยใน 

ลักษณะงำน 
- รวบรวมและตรวจสอบควำมถูกต้องและควำมน่ำเชื่อถือของข้อมูล หลักฐำนกำรท ำสัญญำ 
- ตรวจสอบกำรปฏิบัติงำนเกี่ยวกับกำรบริหำรงบประมำณกำรเงิน พัสดุและทรัพย์สิน 
- จัดท ำเอกสำรสรุปผลกำรตรวจสอบ และรำยงำนกำรตรวจสอบต่ำงๆ 
- ตรวจสอบกำรใช้และเก็บรักษำยำนพำหนะในหน่วยงำน 
- ตรวจสอบรำยละเอียดงบประมำณรำยจ่ำยและกำรก่อหนี้ผูกพันงบประมำณรำยจ่ำย  
- ตรวจสอบเงินยืมและกำรจ่ำยเงินทดรองรำชกำร และเงินนอกงบประมำณทุกประเภท 
- งำนอ่ืนที่ได้รับมอบหมำย 

ให้ส่วนรำชกำร  ส ำนักปลัด/กองคลัง/กองช่ำง/กองกำรศึกษำ ศำสนำและวัฒนธรรม/กอง
สวัสดิกำรสังคม และหน่วยงำนตรวจสอบภำยใน จะมอบหมำยอ ำนำจหน้ำที่ให้กับพนักงำนเจ้ำหน้ำที่ใต้บังคับ
บัญชำได้  โดยค ำนึงเนื้องำนกับลักษณะงำน  พนักงำนเจ้ำหน้ำที่ต้องปฏิบัติตำมนั้น 



๑๘ 

  ในกำรปฏิบัติหน้ำที่ตำมลักษณะงำนในค ำสั่งนี้ของพนักงำนเจ้ำหน้ำที่ ให้ท ำอะไร  อย่ำงไร   
ให้หัวส่วนรำชกำรกับหัวหน้ำหน่วยงำน  ก ำหนดหน้ำที่โดยจัดท ำเป็นหนังสือ   ตำมประกำศคณะกรรมกำร
พนักงำนส่วนต ำบลจังหวัดร้อยเอ็ด  เรื่อง หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเก่ียวกับกำรบริหำรงำนบุคคลขององค์กำร
บริหำรส่วนต ำบล  ลงวันที่  ๒๔  ตุลำคม  ๒๕๔๕  ข้อ  ๒๓6,  237,  238  รำยงำนผู้บงัคับบัญชำ  และแจ้ง
ให้ผู้ใต้บังบัญชำเป็นหลักฐำนเพ่ือทรำบและถือปฏิบัติ 

ค ำสั่งใดขัดหรือแย้งค ำสั่งนี้   ให้ใช้ค ำสั่งนี้แทน 

ทั้งนี้  ตั้งแต่วันที่   14    เดือน มีนำคม พ.ศ.  ๒๕6๕   

  สั่ง  ณ  วันที่  14   เดือน มีนำคม  พ.ศ.  ๒๕6๕ 

    ลงชื่อ       
                                                 ( นำยทรงเดช  นำมมณี ) 

                      นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองใหญ่ 

 


