
 

 

แผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได้ 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 

 

 
 

องค์การบริหารส่วนต าบลหนองใหญ่ 
อ าเภอศรีสมเด็จ จังหวัดร้อยเอ็ด 

 
กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 







แผนงานการจัดเก็บรายได้ ประจ าปี พ.ศ. ๒๕๖๘  
กองคลังงานจัดเก็บรายได้  

องค์การบริหารส่วนต าบลหนองใหญ่ อ าเภอศรีสมเด็จ จังหวัดร้อยเอ็ด 
......................................................... 

 

๑. หลักการและเหตุผล  
                      เพ่ือให้การด าเนินงานด้านการจัดเก็บรายได้ ขององค์การบริหารส่วนต าบลหนองใหญ่เป็นไป 
อย่างเหมาะสม ถูกต้อง และเกิดประสิทธิภาพในการจัดเก็บรายได้สูงสุด โดยสอดคล้องกับนโยบายการ ปฏิรูป
ระบบราชการ และการวางกรอบแนวทางการบริหารราชการที่ดีต้องเป็นไปเพ่ือประโยชน์สุขของ ประชาชน และ
เกิดผลสัมฤทธิ์ต่อภารกิจของรัฐ ความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่าในเชิงภารกิ จแห่งรัฐ การ ลดขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน การกระจายอ านาจการตัดสินใจ การอ านวยความสะดวกและตอบสนองต่อ ความต้องการของ
ประชาชน รวมถึงการส่งเสริมให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีการบริหารจัดการที่ดีเพ่ือ สามารถให้บริการ
สาธารณะได้อย่างมีประสิทธิภาพ มุ่งเน้นให้ประชาชนได้รับความพึงพอใจสูงสุดในการรับ บริการ จึงได้ด าเนินการ
จัดท าแผนการด าเนินงานเพื่อพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้ ประจ าปี งบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๘ ขึ้นเพ่ือเป็น
เครื่องมือส าคัญในการบริหารงานของพนักงานและเจ้าหน้าที่ที่ เกี่ยวข้อง รวมทั้งเพ่ือให้การจัดเก็บภาษีของ
องค์การบริหารส่วนต าบลวังลึกเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ เกิดประสิทธิผล และเป็นไปตามเป้าหมายท่ีวางไว้  
การจัดท าแผนงานการจัดเก็บรายได้ประจ าปีงบประมาณพ.ศ.๒๕๖๘ ประกอบด้วย แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษี
ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง และแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีป้าย ตลอดจนโครงการ ในด้านการจัด เก็บภาษีประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๘ เพ่ือให้ทราบงานโครงการ/กิจการที่จะเกิดขึ้นใน พ้ืนที่องค์การบริหารส่วนต าบลวังลึก 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘ โดยสามารถน าไปใช้เป็นเครื่องมือ ในการบริหารงาน ประสานงาน และติดตาม
ประเมินผลการด าเนินงานต่อไป  
 

๒. วัตถุประสงค์  
๑. เพ่ือแสดงรายละเอียดของแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษี/โครงการด้านภาษี/กิจกรรมทั้งหมด ที่จะด าเนินการจริง
ในปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๘ ในพ้ืนที่ขององค์การบริหารส่วนต าบลหนองใหญ่ 
๒. เพ่ือเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษี ขององค์การบริหารส่วนต าบลหนองใหญ่ ใน
ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘ ให้มีความถูกต้อง ครบถ้วน และเพ่ิมประสิทธิภาพในการจัดเก็บให้มาก ยิ่งขึ้น  
๓. เพ่ือให้การจัดเก็บภาษีเป็นไปตามเป้าหมายและสามารถเพ่ิมรายได้จากการจัดเก็บภาษี โดย ก าหนดเป้าหมาย
ในการจัดเก็บเพิ่มขึ้นในปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๘  
๔. เพ่ือเป็นการปรับลดขั้นตอนระยะเวลาการด าเนินงานให้เกิดความสะดวกรวดเร็วมากยิ่งข้ึน  
๕. เพ่ือประชาชนผู้เสียภาษีได้รับความพึงพอใจสูงสุดในการรับบริการช าระภาษี  
๖. เพ่ือสร้างมาตรการแรงจูงใจในการเสียภาษีของประชาชน ตลอดจนผู้เสียภาษีได้รับความ พึงพอใจสูงสุดในการ
เสียภาษ ี
 
 
 



๓. วิธีการด าเนินงาน  
     ๑. จัดประชุมพนักงาน ข้าราชการ เพ่ือวางแผนการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษีประจ าปี งบประมาณ พ.ศ. 
๒๕๖๘  
     ๒. จัดท าแผนการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษี ซึ่งประกอบด้วย ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง และภาษีป้าย 
และค่าธรรมเนียมใบอนุญาตการต่าง ๆ  
     ๓. จัดท าโครงการ และกิจกรรมต่าง ๆ ที่จะจัดขึ้นในปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘  
     ๔. ด าเนินการตามแผนการปฏิบัติงาน และโครงการ  
     ๕. ติดตามและประเมินผลการด าเนินการตามโครงการ  
     ๔. ระยะเวลาในการจัดท าแผนการด าเนินงาน  
แผนการด าเนินงานเพ่ือพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้นี้ต้องจัดท าให้แล้วเสร็จภายในเดือน กันยายนของ
ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘  
     ๕. รายละเอียดขั้นตอนการจัดท าแผนการด าเนินงาน  
ขั้นตอนที่ ๑ การเก็บรวบรวมข้อมูล  
งานจัดเก็บรายได้เก็บรวบรวมข้อมูลแผนการปฏิบัติงาน/โครงการและกิจกรรม ที่จะมี การด าเนินการจริงในพ้ืนที่
องค์การบริหารส่วนต าบลหนองใหญ่  
ขั้นตอนที่ ๒ การจัดท าแผนการด าเนินงาน  
งานจัดเก็บรายได้จัดท าแผนการด าเนินงานการจัดเก็บภาษี ประกอบด้วยแผนปฏิบัติการ จัดเก็บภาษี โครงการและ
กิจกรรมต่าง ๆ ของปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘  
๖. ประโยชน์ของแผนการด าเนินงาน  
     ๑. ท าให้องค์การบริหารส่วนต าบลหนองใหญ่ มีทิศทางและแผนงานที่ชัดเจน โดยใช้แผนการ ด าเนินงานนี้เป็น
เครื่องมือในการพัฒนาการจัดเก็บรายได้  
     ๒. องค์การบริหารส่วนต าบลหนองใหญ่ มีแผนงานโครงการตรงตามความต้องการและสามารถ ตอบสนอง
วัตถุประสงค์ของแผนการด าเนินงานได้  
     ๓. ท าให้การจัดเก็บภาษีขององค์การบริหารส่วนต าบลหนองใหญ่ เกิดประสิทธิภาพสูงสุด  
๗. ผู้รับผิดชอบแผน  
กองคลังงานจัดเก็บรายได้ องค์การบริหารส่วนต าบลหนองใหญ่ อ าเภอศรีสมเด็จ จังหวัดร้อยเอ็ด  
๘. งบประมาณ  
จ่ายจากข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลหนองใหญ่ เรื่อง งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ. ๒๕๖๘  
๙. ผลที่คาดว่าจะได้รับ  
     ๙.๑ จ านวนเงินของภาษีและค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่าง ๆ จากการจัดเก็บได้เอง ขององค์การ องค์การ
บริหารส่วนต าบลหนองใหญ่ เพ่ิมข้ึนในปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘  
     ๙.๒ ประชาชนเกิดความพึงพอใจ เข้าใจ เต็มใจ และให้ความร่วมมือในการช าระภาษีและ ค่าธรรมเนียม
ใบอนุญาตต่าง ๆ ให้แก่ท้องถิ่น 
 
 



แผนปฏิบัติตามหน้าที่รับผิดชอบ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘ 
กองคลังงานจัดเก็บรายได้  

องค์การบริหารส่วนต าบลหนองใหญ่ อ าเภอศรีสมเด็จ จังหวัดร้อยเอ็ด 
.................................................. 

 

เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้/เจ้าหน้าที่ ที่ได้รับมอบหมายด้านการจัดเก็บรายได้  
๑. ส ารวจเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ  
๒. ตรวจสอบและจัดท าบัญชีผู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณต่อไป  
๓. ออกหนังสือแจ้งผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า  
๔. ประชาสัมพันธ์เรื่องการช าระภาษีและค่าธรรมเนียมต่าง ๆ  
๕. รับยื่นแบบภาษีต่าง ๆ  
๖. ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารข้างต้น  
๗. รับช าระภาษี/ส่งเงินรายได้ประจ าวัน  
 
ผู้อ านวยการกองคลัง  
๑. ตรวจสอบความถูกต้องของรายการตามแบบแสดงรายการ/เอกสารประกอบการยื่นแบบฯ  
๒. แจ้งผลการประเมิน  
๓. ออกตรวจสอบและติดตามผู้ค้างช าระภาษี  
๔. แจ้งผลการชี้ขาดกรณีอุทธรณ์ภาษี  
๕. แจ้งประเมินภาษีตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดโดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ  
๖. ประชาสัมพันธ์เรื่องการจัดเก็บภาษี  
๗. ตรวจสอบความถูกต้องของค่าภาษี  
๘. ประเมินภาษีตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดโดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ  
๙. ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีไม่ยื่นแบบแสดงรายการภายในก าหนด  
๑๐. ออกหนังสือเตือนผู้ไม่มาช าระตามก าหนด  
๑๑. ตรวจสอบติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่งานของการจัดเก็บรายได้  
๑๒. แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อ าเภอ) เพ่ือด าเนินต่อผู้ไม่มายื่นแบบภายในก าหนด  
๑๓. ประสานกับอ าเภอขอทราบผลคดีเป็นระยะ ๆ  
 
คณะผู้บริหาร  
๑. พิจารณาค าร้องอุทธรณ์ภาษี (พิจารณาการประเมินใหม่)  
๒. ลงมติชี้ขาดตามค าร้อง และแจ้งผลการชี้ขาดให้ผู้ร้องทราบ  
๓. มอบอ านาจแจ้งความด าเนินคดีแก่ผู้ไม่มายื่นแบบภายในก าหนด  
๔. มีค าสั่งยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สิน 
 
 















แผนการปฏิบัติการจัดเก็บค่าน้้าประปา ประจ้าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 
องค์การบริหารส่วนต้าบลหนองใหญ่ อ้าเภอศรีสมเด็จ จังหวัดร้อยเอ็ด 

 
แผนขั้นตอนการปฏิบัติกิจกรรม 
 

ล าดับที ่ ช่วงระยะวนัท่ี ช่องทางท่ีด าเนินการ หมายเหต ุ

1 วันที่ 1- 5 ของเดือน ออกจดมาตรวัดน้ าของแต่ละหมู่บ้าน หมู่ที่ 7,2,8 
2 วันที่ 6- 15 ของเดือน แจง้ใบเสรจ็ยอดคา่น า้ประปาของแตล่ะหมูบ่า้น หมู่ที่ 7,2,8 

3 วันที่ 16- 25 ของเดือน ออกเก็บเงินนอกสถานท่ีและน าสง่เงินคา่น า้ประปา หมู่ที่ 2,8 

4 วันที่ 26- 31 ของเดือน ติดตาม/ออกหนงัสอืทวงถาม หมู่ที่ 7,2,8 

 
แยกปฏิบัติตามเจ้าหน้าที่รับผิดชอบ 

เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ 
- ตรวจสอบรายชื่อผู้ช าระค่าน้ าประปา ออกจดมาตรวัดน้ าและจัดเตรียมใบเสร็จรับเงินคา่น้ าประปา 
- จัดเก็บค่าน้ าประปา 
- ตรวจสอบความถูกต้องของใบเสร็จรับเงินค่าน้ าประปา 
- จ าท าทะเบียนคุมและรายงานผลการจัดเก็บค่าน้ าประปา 
- ติดตาม/ออกหนังสือทวงถาม ผู้ทีค่้างช าระค่าน้ าประปา 
 
ผู้อ้านวยการกองคลัง 
- ตรวจสอบความถูกต้องของใบเสร็จรับเงินค่าน้ าประปา จ านวนเงินที่ได้รับ พร้อมเอกสารประกอบการจัดเก็บค่า
น้ าประปา 


